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  نام و نام خانوادگي
 : مدير واحد 
 

 :امضاء و تاريخ  :سمت 

 مهر كنترل

 از:         صفحه 
 

  :نام واحد 
  :نام مدير واحد 
  ):با اختيارات تام از طرف مدير جهت انجام امور در نبود ايشان( جانشين مدير
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  دسترسي سطح

  محرمانه□ عادي□  □  □  □       1
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       2
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       3
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       4
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       5
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       6
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       7
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       8
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       9
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       10
  مانهمحر□ عادي□  □  □  □       11
  محرمانه□ عادي□  □  □  □       12

    نحوه تكميل فرم تعيين سطح دسترسي 

  .و مدير واحد مذكور مشخص ميگردد  نام واحد :در بالاي فرم  -1

  نام و نام خانوادگي كاربر مورد نظر درج شود:  در قسمت نام و نام خانوادگي -2

  كارمند دفتري اداره تامين نيروي انساني: عنوان مثال سمت سازماني كاربر مورد نظر درج شود به :  قسمت سمت در -3

  ميزان دسترسي كاربر جهت رويت نامه ها را مشخص مي نمايد :  در قسمت ساختار دسترسي  -4

ر در حد رويت نامه هاي ارجاعي دسترسي كارب: همان سمت كاربر درج شود به اين معناست كه  )سطوح سازماني (ساختار دسترسي در صورتيكه در قسمت  -
  به وي مي باشد

دسترسي كاربر درحد رئيس و يا مسئول واحد : سمت مدير و يا مسئو واحد درج گردد به معناي   )سطوح سازماني (ساختار دسترسي قسمت   كه دردر صورتي-
  .يت نمايندو يا رئيس واحد را رو  مربوطه مي باشد وكاربر مذكور ميتواند تمامي نامه هاي مسئول

ساختار دسترسي حالت در قسمت  لازم است كاربران ثبات قادر به رويت نامه هاي مسئول و رئيس واحد باشند در اين -:نحوه تكميل فرم جهت كاربران ثبات     
رئيس واحد امضاء و جهت تغذيه در نهايت فرم توسط  -. در فرم برايشان علامت زده مي شود مجوز ثبتو  درج ميگردد رئيس واحدسمت   )سطوح سازماني (

  .ارسال گردد گروه اتوماسيون اداريدر سيستم به كاربر 


